
25. KORZYSTAMY Z OFFICE.COM, CZYLI JAK W YKORZYSTAĆ APLIKACJE...

25. Korzystamy z office.com, czyli 
jak wykorzystać aplikacje chmury 
w nauce

NA TEJ LEKCJI:

• poznasz przeznaczenie niektórych aplikacji chmury office.com;

• dowiesz się, jak je wykorzystać w organizacji czasu, nauce 
i opracowaniu materiałów edukacyjnych;

• przećwiczysz pracę z aplikacją chmury office.com przeznaczoną 
do tworzenia prezentacji internetowych.

Office.com jest powszechnie stosowaną chmurą informatyczną zawierającą 
znane oprogramowanie -  między innymi Word, Excel i PowerPoint -  w postaci 
aplikacji internetowych. Ale o tym wiesz i zapewne z nich korzystasz. Po zalogo
waniu łatwo zauważyć, że tych aplikacji jest o wiele więcej. Niektóre z nich mogą 
pomóc w nauce, a także w tworzeniu materiałów elektronicznych, np. w ramach 
prac domowych. Takie umiejętności mogą bardzo się przydać w późniejszej pracy 
zawodowej, bo wiele firm także korzysta z tej chmury.

25.1. Zarządzamy czasem, czyli inteligentna chmura 
pomaga w planowaniu zajęć

Istnieje wiele programów do zarządzania czasem, jednak integracja takiej aplikacji 
z danymi i programami chmury informatycznej pozwala na wykorzystanie pełni 
możliwości tego typu oprogramowania. Po pierwsze, można korzystać z wcześniej 
zapisanych danych, np. w bazie z kontaktami, a po drugie, informować współpra
cowników o swoim rozkładzie dnia. Obie cechy są bardzo przydatne w pracy zawo
dowej, jednak skutecznie pomagają organizować czas także innym użytkownikom, 
np. uczniom.

W chmurze office.com opisaną funkcję pełni aplikacja To Do. Dzięki niej nie tylko 
zaplanujesz swój dzień, lecz także nie zapomnisz o przygotowaniu się do spraw
dzianu. Możesz z niej korzystać w chmurze office.com lub zainstalować na kom
puterze. Aplikacja w pełni współpracuje z jej odpowiednikiem w urządzeniach 
mobilnych z systemem Android i iPhone OS.

Korzystanie z To Do poznasz na przykładzie planowania zajęć określonego dnia 
(rys. 25.1.).

To Do -  program 
do zarządzania 
czasem
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III. PRO G R AM O W AN IE  I RO ZW IĄZYW AN IE  PROBLEMÓW...

I

Po uruchom ieniu aplikacji To Do w yśw ie tli się menu. 
Dzięki dobrze dobranym nazwom  opcji z ła tw ośc ią  
w yb ierzesz w taśc iw ą .

P3 Oflagowane wiadomości e...

+  Nowa lista (L5

ca m p« <*>

Dla każdego w p isanego wydarzenia 
możesz ustaw ić dodatkow e parametry, 
np. Przypom nij. Dzięki tem u aplikacja 
w  tw o im  te lefon ie skuteczn ie przypomni 
ci o nadchodzącym  term inie.

Q  Przypom nij

P rzyp o m n ien ie

0  Później dziś 15:00

©  Jutro p0n, 9:00

<? ©  Następny tydzień pon, 9:00

§§ Wybierz datę i godzinę )>

Mój dzień
niedziela, 18 października

#
☆ -Jt Dodaj zadanie 

O

M ój dzień
niedziela, 18 października *

( ^ }  O p r a c o w a ć  p re z e n ta c ję  n a  le k c ję  ję z y k a  p o lsk ie g o j

i

p
_______ H  Oznacz jako wykonane '

Mój dzień O  Opracować prezentację na lekcję języka 
polskiego

niedziela, 18  pazdzk

Rys. 25.1. P rzyk ład zapisania w yd a rze n ia  w  planie dnia w  aplikacji To  Do urucham ianej 
z  c h m u ry  office.com
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25. KORZYSTAMY Z OFFICE.COM, CZYLI JAK WYKORZYSTAĆ.

+  Dodaj zadanie

Rys. 25.2. Aplikacja To  Do za in sta lo w a n a  w  k o m p u terze  PC i sm artfon ie

Jeśli nadejdzie czas przypomnienia, aplikacja 
w komputerze (jeśli jest aktywna) lub w smartfo
nie (rys. 25.2.) wyświetli stosowny komunikat (rys. 
25.3.). Będzie tak bez względu na to, na jakim urzą
dzeniu zostało ono ustanowione. W szystkie zmiany 
w aplikacji są zsynchronizowane i w.każdym urzą
dzeniu z aplikacją (załogowaną na to samo konto) 
zostają zmieniane automatycznie.

Pozostałymi opcjami aplikacji To Do możesz posłu
giwać się intuicyjne. Możliwe jest także synchroni
zowanie (udostępnianie) wydarzeń z innymi użyt
kownikami aplikacji. Ponadto współpracuje ona 
z innymi programami, np. obsługującymi pocztę. 
Dzięki temu można ustawić oflagowaną informację 
z poczty jako zadanie.

Rys. 25.3. P rzyp o m n ie n ie  w  aplikacji sm artfon a

25.2. Sway, czyli prezentacje edukacyjne w sieci

Coraz częściej zachodzi potrzeba opisania pewnego tematu, wydarzenia itp. na 
stronie internetowej. W iesz już, że do tego są potrzebne hosting i znajomość spo
sobów jej tworzenia. Środowiska CMS są zazwyczaj programami uniwersalnymi, 
a w ięc oferują w iele opcji, wśród których tylko nieliczne będą nam potrzebne. 
Jak w ięc zbudować prezentację, która będzie funkcjonować w sieci, a jednocze
śnie nie będzie wymagać od nas wielu godzin pracy? Z pomocą przychodzi nam 
aplikacja Sway, dostępna w Windows 10 i chmurze office.com. Aplikacja zainsta
lowana w komputerze działa w połączeniu z kontem Microsoft. Może to być konto 
utworzone podczas instalacji systemu lub dowólne konto office.com. Tworzenie 
prezentacji jest intuicyjne.

V  To Do W tej chwili 

P rz yp o m n ien ie

O p ra c o w a ć  p re z e n ta c ję  n a le k c ję  ję ..

© Zaplanowane 

A  Przydzie lone do Ciebie 

0  Zadania

+  Nowa lista E j

aplikacja To Do 
ma różne 
platformy

opcja
Przypomnienie
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IM. PRO G R AM O W AN IE  I RO ZW IĄZYW AN IE  PROBLEMÓW..

obiekty na 
licencji CC 

w Office

integracja aplikacji 
stacjonarnych 

i chmur

Dla ułatwienia M icrosoft oferuje bogaty zestaw obiektów, np. zdjęć, na licencji CC. 
Takie podejście znacznie zw iększa atrakcyjność prezentacji, przyspiesza tworze
nie i zapewnia prawa do obiektów. Tak przygotowane prezentacje będą dobrym 
sposobem na upowszechnianie wiedzy, opracowań trudnych tematów lub wyko
nanie zadania domowego, projektu itp. (rys. 25.4.).

Uwaga!
Podobnie jak w przypadku To Do zm iany i nowo tworzone prezentacje 
będą dostępne na każdym z urządzeń, na którym w aplikacji Sway za ło
gowano się na to sam o konto. Są one bowiem zawsze przechowywane 
w chmurze.

Po uruchomieniu aplikacji możesz wybrać szablon lub tworzyć prezentacją od podstaw. 

I____

PectJeSo xdję<]

fetory* ISiwKtófdoyi)'}
S5SU

Pttrttoto IKolekcja zdjęć]

Rozpoczynasz od 
tytułu i nadania 
mu tta.
Możesz formatować 
tekst.

Obrazy Bing v  Wyczyść zaznaczenie (1)

D

► Szczegóły W Wyróżnij % Zaakcentuj link

Czy umiesz napisaq artykuł? 

<§>
Dodaj tekst, obrazy, klipy wideo i nie X  
tylko

Sway może sugerować obrazy zgodne z tematem, jaki mają 
ilustrować. Możesz także wybrać opcją użycia wyszukiwarki.

►;-S»at8Sy K*t»iytulu

j j l  Czy umiesz napisać artykuł?

I ► UtmgUy W ******* Z  ł— (ł  fctoa.

Artykułami nazywam y teksty um ieszczane w  gazetach, 

portalach, dziennikarskich stronach internetow ych itp. 

Jeśli stan ie przed Tobą zadanie napisania artykułu możesz 

w yb rać dow olna je g o  form ę.

Rys. 25.4. P rzyk ła d o w y proces tw o rze n ia  prezentacji S w a y
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sterowanie
Sterowanie wyświetlaniem slajdów odbywa się za pomocą klawiszy ze strzałkami i udostępnianie 
lub myszki. Najczęściej nie widać wyraźnych granic pom iędzy nimi. Sprawiają Sway 
wrażenie, jakby były ułożone na jednej płaszczyźnie.

Przesuwanie ekranu może odbywać się w pionie lub w poziomie. Możliwe jest też 
zaprogramowanie zbliżeń. Oczyw iście slajdy mogą zawierać odnośniki i elementy 
multimedialne. Jak zwykle podczas pracy z edytorem prezentacji końcowy efekt 
zależy jedynie od wyobraźni i umiejętności autora. Warto wykonać kilka prób dla 
różnych wersji i wybrać najlepszą.

Udostępnianie prezentacji odbywa się za pośrednictwem odnośnika. Prezenta
cja może zostać także zaszyta w kodzie strony (rys. 25.5.). Odpowiedni fragment 
HTML można pobrać bezpośrednio ze Sway. Nie oznacza to jednak zintegrowa
nia prezentacji ze stroną. Będzie ona pobierana z twojego konta i wyświetlana 
w miejscu wskazanym przez kod strony. Podobnie działa wyświetlanie reklam na 
stronach internetowych.

Przycisk urucham iania
prezentacji

w ian ie
Wybierz, komu udostępniasz Swaya:

M ożesz wybrać, 
kto może oglądać 
tw o ją  prezentacją.

Określone osoby lub grupy 

Osoby w organizacji z linkiem 

Każda osoba z linkiem

Sw ay m ożesz także 
edytow ać z innym 
użytkownikiem .

Zaproś osoby do: .• wyświetlania^ edycji

https://sway.office.com/OnZLOhstlZ3cQEWk7refsLink

</> Pobierz kod osadzania

► Więcej opcji

Rys. 25.5. P rzyk ła d o w e  okno udostępniania prezentacji S w a y

Aplikacje w office.com są różnorodne i zapewne znajdziesz jeszcze inne, które 
mogą służyć organizacji dnia nauki, przygotowania do egzaminów lub do wspo
magania kształcenia. Warto się im przyjrzeć i poznać ich cechy.

189

https://sway.office.com/OnZLOhstlZ3cQEWk7refsLink


III. PRO G R AM O W AN IE  I RO ZW IĄZYW AN IE  PROBLEMÓW...

ZADANIA DO ROZWIĄZANIA
1. Zaloguj się do chmury office.com. Korzystając ze stron pomocy Microsoft, opisz krótko przeznacze

nie wszystkich aplikacji.

2. Zainstaluj w swoim telefonie i komputerze aplikację To Do i sprawdź, czy zmiany poczynione 
w jednej z nich (smartfonie, PC i chmurze) zostaną odnotowane w pozostałych. Opisz zalety
i wady takiego rozwiązania.

3. Wykonaj prezentację Sway na temat aplikacji To Do. Przedstaw przeznaczenie i zastosowanie 
aplikacji w organizacji czasu nauki ucznia. Podaj przykłady.

4. Przejrzyj udostępnione publicznie prezentacje Sway. Oceń je i opisz wybraną, według Ciebie naj
ciekawszą. Przedstaw jej zalety i decydujące o nich cechy.

PODSUMOWANIE LEKCJI
s. 185 * To Do jest aplikacją działającą w połączeniu z kontem Microsoft.
s. 187 ' Można ją instalować w  urządzeniach przenośnych i kom puterach . A plikacje synchronizu ją  

się ze sobą. Zmiana w jednej instalacji tego samego użytkownika będzie widoczna na pozostałych.
s. 187 ’ Opcje To Do pomagają w organizacji pracy, np. nauki dzięki ciekawym opcjom. Przypom nienie

powoduje wys'wietlanie komunikatu o czekającym nas zadaniu na wszystkich urządzeniach z aplika
cją danego użytkownika.

s. 188 ' W  Sway, podobnie jak w innych aplikacjach office.com, można używać oferowanych przez chmu
rę obiektów upow szechn ian ych  na licen cji CC. Wyszukiwane są kontekstowo, co przyspiesza 
ten proces.

s. 188 " Sway, podobnie jak T o Do, jest aplikacją, którą m ożna zainstalow ać stacjonarn ie i w  sm artfo-  
nach.

s. 189 * Prezentacje Sway można udostępniać za pośrednictwem odnośnika i wklejać w treść strony dzięki 
udostępnionemu k odow i HTML.
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